附件1
设备借用保管责任书
因工作学习的需要，本人需使用笔记本电脑及附属设备（以下简称笔记本），在借用期间尽到妥善保管使用的义务，并注意设备的保养维护，具体事项如下：
　　一、设备使用范围
　　主要用于教学视频拍摄、工作影像采集，未经领导批准不得擅作他用。
　　二、保养维护
　　1.个人领用到的笔记本设备，由个人妥善保管，注意防盗。
　　2.笔记本设备使用过程中需小心爱护，谨防设备损坏。
　　3.笔记本设备使用完毕后及时放于安全环境内，注意防污、防湿、防霉。
　　三、承担的后果
　　1.若因为人为保管不当造成笔记本设备的损坏、遗失或被盗，需照价赔偿。
　　2.禁止将笔记本设备私自借于他人使用，一经发现将收回设备。
　　四、设备情况
　　设备名称：                  规格型号：                  
　　资产编号：                  借用期限：                  
本人知悉并同意以上内容。
　　领用人签字：                资产员签字：         
[bookmark: _GoBack]　　领导签字：           




